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Rozdzial 1
Regulamin przyprowadzania i odbierania dziecka
w Przedszkolu “Bajkowy Zakatek” w Sulkowicach - Legu.

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajq i odbieraja dzieci z przedszkola, sa
odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko pomocy nauczyciela , ktora odprowadza dziecko
na sale

3. Nie wolno dziecka pozostawia¢ przed budynkiem Przedszkola lub w jego poblizu, gdyz
nikt z pracownikow nie ponosi wowczas odpowiedzialnosci za zdrowie 1 bezpieczenstwo.
Rodzice moga przyprowadza¢ dziecko od godz. 6:30 najpdzniej do godz. 7:50.

4. Jesli dziecko przychodzi bardzo wczesnie do Przedszkola, pozostaje pod opieka
nauczyciela w grupie zbiorczej. Nastepnie pod opieka swoich nauczycieli wychowankowie
rozchodza si¢ do pozostatych sal. Rodzice zobowiazani sa przyprowadza¢ do Przedszkola
dzieci zdrowe i czyste.

5. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywa¢ w grupie z dzie¢mi

zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyja¢ chorego dziecka do przedszkola.

6. Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat.

7. Rodzice przyprowadzaja dziecko zadbane, czyste, posiadajace bezpieczne obuwie,
wygodny ubidr bez pomalowanych paznokei, farbowanych wtosdéw, niebezpiecznej bizuterii.

8. Po przyprowadzeniu dziecka, rodzice koduja godzing przyjscia za pomoca kodu QR,
znajdujacego si¢ w szatni .

9. Dzieci nalezy przyprowadzaé¢ izalogowac najpozniej do godziny 7.50. Informacja o ilosci
dzieci jest podawana na kuchnig o godzinie 8.00.

10. Ze wzgledow bezpieczenstwa drzwi wejsciowe sa zamykane o godzinie 8.00.



Odbieranie dziecka z przedszkola

1. Dziecko odbierane jest z przedszkola przez rodzicow (prawnych opiekundéw).

2. Wydanie dziecka innym osobom moze nastapi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia wydanego przez rodzicow. Wypelnione o§wiadczenia rodzice osobiscie
przekazuja nauczycielom.

3. Rodzice wypetniaja druk o$wiadczenia o osobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie
1 odbieranie dziecka.

4. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

5. Upowaznienia sg skuteczne przez caly okres uczgszczania dziecka do przedszkola i moga
zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

6. Rodzice moga upowazni¢ okreslona osobg do jednorazowego odebrania dziecka
z przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastapi¢ poprzez udzielenie pelnomocnictwa
w formie pisemne;.

7. W przypadku upowaznienia telefonicznego osoby odbierajacej dziecko nauczyciel lub
osoba dyzurujaca zobowiazana jest do sprawdzenia dowodu tozsamosci 1 dokonania zapisu
w rejestrze osob upowaznionych. W sytuacjach niejasnych pracownicy zobowiazani sa
wykona¢ telefon potwierdzajacy do Rodzicow dziecka. Odbior dzieci odbywa si¢ od godziny
12.00 najpdzniej do godziny 16:30.

8. Nie zaleca sig, aby Rodzice wczesniej odbierali dzieci ze wzgledu na czas realizacji przez
nauczycieli podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

9. Po zgloszeniu si¢ Rodzica w szatni przedszkolnej, przejmuje od pomocy nauczyciela
dziecko 1 to on od tej pory sprawuje nad nim opieke.

10. Przedszkole moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajace;j
odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Personel przedszkola ma
obowiazek zatrzyma¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym
przypadku nalezy wezwaé drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka, lub upowazniona
osobg. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola przekazuje sprawe dyrekcji.

11. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
wczesniej poswiadczone orzeczeniem sadowym o odebraniu lub ograniczeniu praw
rodzicielskich.



12. Rodzice moga wystapi¢ z prosba o nie wydawanie dziecka okreslonym osobom pod
warunkiem dostarczenia stosownego orzeczenia sadowego.

13. W miesiacach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byl zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie si¢
z nauczycielka majaca je pod opieka.

14. Obowiazkiem nauczycieli jest upewnienie sig, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazana w oSwiadczeniu.

15. Nauczyciele nie ponosza odpowiedzialno$ci za dziecko pozostajace na terenie
przedszkola pod opieka rodzicow.

16.Dzieci sa przyprowadzane z sali przez pomoc nauczyciela.

17. W przypadku wyjatkowego zabrania dziecka z przedszkola ( wizyta kontrolna, dentysta),
rodzic ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 bezpieczenstwo dziecka. Rodzic
zobowiazuje si¢ do wypeknienia stosownej deklaracji.

18. Zgodnie z zarzadzeniem dyrektora zaden positek nie jest wydawany ,,na wynos”.
Wszystkie positki dzieci spozywaja na terenie placoéwki. W momencie wczesniejszego
odebrania dziecka przez rodzicéw z placowki posiltek nie zostanie wydany.

Rozdzial 2
Procedura post¢gpowania w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

1.Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki,
nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor lub pod jego nieobecno$¢ — nauczyciel, zawiadamia o zaistnialej sytuacji
rodzicoéw/prawnych opiekunéw i zobowiazuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

3. Jesli proba zawiadomienia rodzicow sig¢ nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca sig
o pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/prawnych opiekunow.

4. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel moze:

a) podja¢ decyzj¢ o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/prawni opiekunowie lub
inne osoby upowaznione do odbioru dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, ze moga
sprawowac opieke nad dzieckiem (np. nie sa pod wptywem alkoholu, §rodkoéw odurzajacych,

itp.),



b) zwroci¢ si¢ do policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem,
tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, ktora przekazuje dyrektorowi
przedszkola.

6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowg z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania prawa obowiazujacego
w przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzaja sig, dyrektor zobowiazany

jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowac¢ rodzicow/prawnych opiekunéw o podjgtych
dziataniach.

Rozdzial 3
Procedura post¢gpowania w przypadku nieucz¢szczania dziecka na religie

1. W przypadku, gdy rodzic nie wyraza zgody na przebywanie dziecka w sali w trakcie
trwania zaje¢, moze ono za pisemna zgoda rodzica zosta¢ przeprowadzone na inng salg.

2. Rodzic wypelnia stosowna deklaracjg.
3. Nauczyciel sprawujacy w tym czasie opieke nad dzieckiem bierze odpowiedzialno$¢ za

jego zdrowie i bezpieczenstwo

Rozdzial 4
Regulamin organizowania wyj$¢ z dziecmi do ogrodu przedszkolnego
oraz poza teren przedszkola Bajkowy Zakatek w Sulkowicach-L¢gu.

1. Dzieci wychodza do ogrodu przedszkolnego / poza teren przedszkola pod opieka
nauczycieli i pomocy wychowawczych.

2. Przed wyjSciem dzieci powinny skorzystac z toalety.3. Nauczyciele oraz osoby petniace
funkcje pomocy wychowawczej pomagaja dzieciom przy ubieraniu i rozbieraniu sig.

4. Nauczyciel powinien sprawdzi¢, czy dzieci sg ubrane stosownie do pogody (np. czy maja
odpowiednie nakrycia glowy, obuwie).

5.Rodzic zobowiazany jest, aby zapewni¢ dziecku ubioér stosowny do pogody.



6. Ubidr dziecka powinien by¢ dostosowany do rytmu dnia w przedszkolu oraz wielu
aktywnosci - wyjs$cie na plac, spacer.

7. Przed wyjsciem z obiektu przedszkolnego nauczyciele przeliczaja stan dzieci.

8. Nauczyciele przekazujacy opieke nad dana grupa dzieci innemu nauczycielowi musza
przekaza¢ informacje dotyczace aktualnego stanu dzieci.

9. W czasie pobytu calej grupy w ogrodzie przedszkolnym dzieci moga wchodzi¢ do obiektu
przedszkolnego tylko pod opieka osoby dorostej ( np. w celu skorzystania z toalety).

10. W gorace dni nauczyciele dbaja, aby dzieci miaty zapewniona wodg do picia.
11. W czasie pobytu w ogrodzie przedszkolnym nauczyciele czuwaja nad bezpieczenstwem
dzieci i pilnuja, aby dzieci we wlasciwy sposob korzystaty z ogrodu i jego wyposazenia (zeby

przestrzegaty regulaminu i zasad bezpieczenstwa).

12. Zauwazone usterki sprzgtu ogrodowego nalezy zgtasza¢ dyrektorowi przedszkola lub
konserwatorowi.

13. Gdy dziecko ulegnie wypadkowi, nauczyciel lub inny pracownik przedszkola udziela
dziecku pomocy i zgtasza to dyrektorowi .

14. Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel sprawdza stan iloSciowy dzieci.
15. Do budynku przedszkola najpierw wchodza dzieci, a nauczyciel — jako ostatni.
16. Kazde wyjscie poza teren przedszkola nauczyciel wpisuje do zeszytu wy;js$¢

1 spacerow (musi poda¢ termin i miejsce), a wezesniej uzgadnia to z dyrektorem przedszkola.

Rozdzial 5
Regulamin organizacji dni otwartych
w Przedszkolu “Bajkowy Zakatek” w Sulkowicach - Le¢gu

1. ,,Dzien otwarty “w przedszkolu jest organizowany pod koniec sierpnia w godzinach
popotudniowych

2. Celem jego organizacji jest pomoc dziecku we wlasciwej adaptacji do nowych warunkow,
przezwycigzeniu lgku przed nieznanymi osobami 1 otoczeniem.

3. W ,.dniach otwartych” biora udziat dzieci nowo zapisane do przedszkola pod opieka
rodzicow.



4. W tym czasie dzieci i rodzice maja mozliwo$¢ poznania nauczycieli, personelu, moga
zwiedzi¢ wszystkie pomieszczenia przedszkola oraz poznaé swoja salg.

5. Dzieci maja mozliwos$¢ uczestniczenia we wspolnych zabawach, moga korzystaé
z zabawek, przebywacé na placu zabaw.

6. Rodzice zapoznaja si¢ ze sposobem logowania. Poznaja zasady organizacji pracy
przedszkola.

7. Udzial w dniach otwartych jest dobrowolny. O jego udziale decyduja rodzice.

8. Za bezpieczenstwo dzieci w czasie trwania ,,dni otwartych” odpowiadaja rodzice.

Rozdzial 6
Procedura post¢powania w razie samowolnego oddalenia si¢ dziecka od grupy
przedszkolnej z budynku przedszkola, placu zabaw, spaceru.

1. Z chwila stwierdzenia samowolnego oddalenia si¢ dziecka od grupy nauczyciel zapewnia
opieke pozostatym dzieciom i niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora, ktory
podejmuje dalsze decyzje w zwiazku z zaistnialg sprawa, m. in. powiadamia rodzicow

i organizuje akcj¢ poszukiwawcza.

2. Wytypowani pracownicy przedszkola na polecenie dyrektora dokonuja przeszukania
terenu prawdopodobnego zaginigcia dziecka (teren przedszkola, placu zabaw lub teren

spaceru).

3. W przypadku nie znalezienia dziecka dyrektor po uzgodnieniu z rodzicami powiadamia
policje.

4. Nauczyciel sporzadza notatke z zaistniatej sytuacji.

5. Nauczyciel przeprowadza rozmowg z cata grupa nt w/w sytuacji, przypomina zasady
bezpieczenstwa obowiazujace wszystkie dzieci.



Rozdzial 7
Procedura postgpowania w sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa , ze dziecko
z przedszkola chce odebrac rodzic/ opiekun prawny, osoba upowazniona bedaca
pod wplywem alkoholu, narkotykow, zachowujaca si¢ agresywnie, ktora nie jest
wstanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa

1.Nauczyciel nie wydaje dziecka 1 zawiadamia dyrektora placowki.

2.Nauczyciel zawiadamia o zaistnialym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inna
osobg upowazniong przez rodzicow do odebrania dziecka z przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policji.

4. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja
podejmuja decyzj¢ o dalszym postgpowaniu w sprawie.

5.Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
w ,,Procedurach Bezpieczenstwa w Przedszkolu”.

6.Po zakonczeniu dzialan interwencyjnych dotyczacych zaistnialego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa 1 przekazuje ja dyrektorowi placowki.

7.Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowiazany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny —
Wydziat Rodzinny i Nieletnich i powiadomi¢ rodzicow o podjgtych dziataniach.

Rozdzial 8
Procedura postgpowania w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez
Rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym zwiazku

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2.Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicoOw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3.0 kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad



dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policjg.

Rozdzial 9

Procedura postgpowania z dzieckiem chorym.

1. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg zakazna nie nalezy przyprowadzaé

do przedszkola. Dzieci w stanach: infekcji np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, chorob
skornych, zakaznych oraz po urazach, np. ztamaniach, zabiegach chirurgicznych, itp, nie
moga uczgszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

2. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody
rodzicéw (prawnych opiekunéw) na udzial dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach 1
wycieczkach.

3. Jezeli w przedszkolu nauczyciel zauwazy u dziecka objawy wskazujace na stan chorobowy
(podwyzszona temperatura ciata, uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka,
bol glowy, ucha, gardta, wysypka niewiadomego pochodzenia, urazy, wyrazne zmiany
w zachowaniu, itp.) natychmiast powiadamia o dolegliwosciach dziecka  rodzicoéw
(opiekunéw prawnych) oraz sporzadza odpowiednia notatke w dokumentac;ji.

4. Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzice (opiekunowie
prawni) sa zobowiazani do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

5. W sytuacji niemoznoS$ci nawigzania kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi),
nauczyciel podejmuje wszelkie czynnosci w celu nawiazania kontaktu z osobami
upowaznionymi przez rodzicow (opiekunéw prawnych) do odbioru dziecka. Numery
telefonow 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka rodzice (prawni opiekunowie) podaja

na upowaznieniu.

6. Nauczyciel lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora opiekuje si¢ dzieckiem
do czasu przybycia rodzicéw (opiekundéw prawnych) lub os6b upowaznionych.

7. W sytuacjach naglych (utrata przytomno$ci, zastabnigcia i omdlenia, ztamania, krwotoki,
zwichnigcia, urazy, ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukaszenia i uzadlenia,

oparzenia i odmrozenia, zatrucia) nauczyciel jest zobowigzany do podjecia dziatan
zwiazanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejgtnosci



oraz wezwania pogotowia ratunkowego, a takze zawiadomienia rodzicéw (opiekundéw
prawnych) 1 dyrektora przedszkola o zaistniatym zdarzeniu.

8. Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowiazek udzielania nauczycielom wszelkich
informacji dotyczacych powaznych choréb, chorob przewlektych czy dolegliwosci dziecka
(alergie pokarmowe i zwiazane z nimi szczeg6lne wymagania zywieniowe, schorzenia
wziewne, choroby serca, cukrzyca, epilepsja czy epizody padaczkowe, itp.).

Zgloszenia wylacznie w formie pisemnej z dolaczonym zas§wiadczeniem lekarskim nalezy
sktada¢ do dyrektora lub nauczyciela grupy.

9. W przypadku alergii pokarmowej po dostarczeniu zaswiadczenia lekarskiego oraz po
konsultacji z szefowa kuchni, dziecko otrzymuje zamiennik.

10. W przypadku choroby przewleklej u dziecka, na rodzicu (opiekunie prawnym)
spoczywa obowiazek przekazania nauczycielowi na pismie szczegdtowej 1 wyczerpujacej
informacji na temat chordb dziecka oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu
W grupie roOwiesniczej.

11. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegolnych przypadkach, po to,
aby umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolne;.

12. Kazde podanie lekow w placéwce w uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle
chore) odbywa sig¢ na pisemne upowaznienie rodzicow.

13. Zgodg na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel, ktory odbyt szkolenie
z zakresu postgpowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu. Nauczyciel wyraza
pisemna zgodg na podanie leku dziecku.

14. W razie sytuacji spowodowanej pogorszeniem si¢ stanu zdrowia dziecka przewlekle
chorego, nauczyciel rownoczesnie powiadamia dyrektora, pogotowie ratunkowe i rodzicow
(opiekunow prawnych) dziecka.



Rozdzial 10
Procedura kontaktow z rodzicami

Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktow nauczycieli z rodzicami.

1. Kontakty rodzicow/opiekundw z nauczycielami przebiegaja w formie :
- Zebrania z rodzicami

- Dni otwarte w przedszkolu

- Rozmowy indywidualne

- Kontakt e-mailowy przez dziennik elektroniczny

2. Kontakty rodzicoéw z nauczycielem moga mie¢ charakter osobisty, pisemny,
a w uzasadnionych sytuacjach wychowawca udziela réwniez telefonicznie informacje

o dziecku.

3. Rodzice/opiekunowie maja mozliwos¢ kontaktow osobistych dodatkowo poza
ustalonym harmonogramem w miarg potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji,
ale powinny one odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca

takiego spotkania.
4. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami moze by¢ jedynie przedszkole.
Nauczyciele przeprowadzaja rozmowy z rodzicami w pokoju nauczycielskim badz

sali przedszkolnej bez obecnosci dzieci.

5. Do udzielania informacji na temat dziecka upowaznieni sa jedynie nauczyciele -

nie pracownicy obstugi.

6. Obecnos¢ rodzicow/opiekundw na zebraniach ogolnych potwierdzana jest ich

podpisem na zbiorczej licie obecnos$ci dla danej grupy.

7. Nie dopuszcza si¢ rozmoOw nauczycieli z rodzicami/opiekunami i udzielania

informacji o dziecku w czasie trwania zajgc.

8. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy przedszkola kierowane sq przez



rodzicoOw/opiekundéw kolejno do:

- nauczyciela,

- dyrektora przedszkola.

9. Rodzice/opiekunowie wspdlnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedurg
W trosce o poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelnos¢ 1 zadowalajacy poziom wspotpracy

przedszkola z rodzicami.



